INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General de las Artes
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Sefiora Directora

Tengo el agradoe de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS cul: 2588129820101

NUmero de contrato: DGA-029-67-2022 Acuerdo Ministerial: 9-2022

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83909834

Nimero de Factura: 3457304783 Serie: 17F021F9

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 71,612.80 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA

Objetivos del Contrato:

* LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ¢l BALLET NACIONAL DE
GUATEMALA DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)

d)
€)
f)
g)

Se apoy6 en el registro y control de la correspondencia recibida y enviada del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoy6 en la elaboracién de documentos oficiales del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoy6 en la atencién al publico en general que visita al Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la atencidn a los requerimientos solicitados por [as autoridades superiores al Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyo en la conformacidn y revision de expedientes para contratacion de servicios técnicos y/o profesionzles en el Ballet Nacional de
Guatemala.
Se apoy© en la coordinacion de las presentaciones del Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la elaboracién de itinerarios e informes de maestros y bailarines invitados por el Ballet Nacional de Guatemala para los
ensayos y presentaciones de las diferentes temporadas.

Se apoyd en la programacion de vacaciones del personal del Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en el manejo de flujo de documentacién administrativa del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoy¢ en la elaboracién y presentacién de programacion y logistica en las actividades del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoyé en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

Otras actividades afines a su contrato.

JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS LICENCIADA SONIA ANNABELLA MARCOS BOBADILLA
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INFCRME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General de las Artes
Direccidén General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS CuUl: 2588129820101
NUmero de contrato: DGA-029-934-2021 Acuerdo Ministerial: 1018-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83909834

NUmero de Factura: 3457304783 Serie: 17F021F9

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q. 18,000.00 Plazo de! Contrato: 03/01/2022 AL 31/12]2022

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA

Objetivos del Contrato:

" LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET NACIONAL
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conecimientos técnicos, en la
prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
c)
d)

Apoyar en el registro y control de la correspondencia recibida y enviada del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales del Ballet Nacional de Guatemala.
Apovyar en la atencion al publico en general que visita al Ballet Nacional de Guatemala.

Apovyar en la atencion a los requerimientos solicitados por las autoridades superiores al Ballet Nacional de Guatemala.
Apoyar en |la conformacion y revision de expedientes para contratacion de servicios técnicos y/o profesionales en el Ballet Nacional de

Guatemala.
Apovyar en la coordinacién de las presentaciones del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracién de itinerarios e informes de maestros y bailarines invitades por el Ballet Nacional de Guatemala parza los
ensayos y presentaciones de las diferentes temporadas.

Apoyar en la programacién de vacaciones del personal del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en el manejo de flujo de documentacién administrativa del Ballet Nacional de Guatemala.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de programacién y logistica en las actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

. Apoyar en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

Otras actividades afines a su contrato.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE RESULTADOS

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General de las Artes
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Sefora Directora -

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS CuL: 2588129820101

NUmero de contrato: DGA-029-67-2022 Acuerdo Ministerial: 9-2022

Servicios: TECNICQOS _- Nit del Contratista: 83909834

Nimero de Factura: 3457304783 / Serie: 17F021F9 =

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 l Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022°
Monto Total del Contrato Q.71,612.80 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA

Objetivos del Contrato:

* LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET NACIONAL
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en fa prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sine Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se apoyo en el control y procesos administrativos del Ballet Nacional de Guatemala.
b) Se apoyd en el reporte de asistencia mensual de los colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala.

c) Seapoyo en generar el formato para toma de asistencia diaria de los colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala.

d) Seapoyé en la elaboracion de los informes generales, informes de metas del Ballet Nacional de Guatemala.

e) Se apoyo en la elaboracion de informe de memoria de labores extracrdinaria, del Ballet Nacional de Guatemala.

f)  Se apoyd en la realizacidn del reporte de a planificacion extracrdinaria del Ballet Nacional de Guatemala.

g Se apoyo en la elaboracion, recaudacion y actualizacion del Plan Operative Anual POA del Ballet Nacional de Guatemala.
h) Se apoyd en la recepcidn y entrega de expedientes del personal para ser contratados bajo el renglén 021.

i) Se apoyo en |z impresion de los formatos de Evaluaciones y Autoevaluaciones del desempefio.

j)  Se apoyé en el manejo de flujo de documentacion administrativa del Ballet Nacional de Guatemala,
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